北京市因公出国、赴港澳任务申报表

主送单位：                                         上报序列号：

	出

访单位
	单位名称

（全称）
	组团单位全称
	文件

编号
	组团单位文件编号

	
	出访事由、时间：
（参考：2009年10月中旬赴奥地利、芬兰签署建筑节能合作协议、考察新能源与环保及生物医药项目及产业发展相关情况。在外停留10天。）

负责人签名             职务                年     月     日

负责人签名            服务                   年     月     日

	
	申报时间
	
	联系人
	
	电话
	

	主管局级单位
	单位名称

（全称）
	
	文件

编号
	

	
	主管局级单位意见：（三资企业由外经部门的签章）


负责人签名            职务                 年      月      日

负责人签名             职务              年     月      日

	
	时间
	  
	联系人
	
	电话
	


	出访团组

名    称
	XX单位赴XX国家（或地区）XX团组

（参考：北京市科委赴奥地利、芬兰科技考察团组）
	出访团组

负责人姓名

及总人数
	XXX等X人

	出  访

任  务
	简要写明出访任务

（参考：签署建筑节能合作协议、考察新能源与环保及生物医药项目及产业发展相关情况。）

	出访及途径

地      点

停留时间
	填写国家名称、出访年月和停留时间

（参考：2009年10月中旬出访，在外停留10天。奥地利4天、芬兰6天。）

	邀请、接待

单位名称
	

	费  用

来  源
	填写负担费用的单位名称
（参考：费用自理或由邀请方负担）

	姓名
	性别
	出生日期
	工作单位
	职务或职称

	团  长

姓  名
	
	年 月 日
	实际工作单位
	参考：调研员

（正处级）

	团组成员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	附 注：
	


                                               年    月     日

出访人员名单（副表）

如团组人员较多申报表正表写不下，请使用副表。

	姓名
	性别
	出生年月日
	工作单位
	职务或职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                   年  月   日

填写补充说明
1、“北京市因公出国、赴港澳任务申报表”由出访单位向主管局级单位申报，经主管局级单位批准，负责人签字、盖章后，根据出访任务连同其他所需材料一起报市外事归口管理部门审理。
2、表内各项（除附注栏外）请逐项填写，不得空项。如有外文，需规范书写。
3、“出访及途径地点、停留时间”栏：

    如是执行临时性出访任务（如参加展览会、展销会、出席国际会议等）须填写具体起止时间。
    如是执行符合国务院文件规定一年内需多次出访的任务，在此栏中填写前往国家（或地区），并注明：此件可在一年中多次使用。
4、“附注”栏：可填写需要说明的内容。
加盖公章
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本人手迹，不能使用签名章代替
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合作处填写








